MANUAL MAESTRO

PROMPT Y PLANTILLA PARA EL PORTAL
web/documentos/lecciones_jesus/

Lecciones de las comparaciones de JesUs * Procedimiento estandar para carga masiva de lecciones

Formato de trabajo: HTML individual para el portal + PDF mixto en hoja carta para impresién en Laser]et 1230.

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Establecer un procedimiento Unico, repetible y rdpido para convertir cada leccién proporcionada por Jorge Luna
en un archivo HTML auténomo, listo para colocarse en el portal de lecciones, y cuando se solicite, en un PDF
mixto preparado para impresién.

La fuente principal es siempre el texto entregado para esa leccién. Se conserva su contenido, terminologia,
organizacién, titulos, principios, aplicaciones, sintesis y datos del MASTER STUDIO™ . No se agregan, corrigen,
reconcilian ni sustituyen contenidos por conocimiento externo, salvo peticién expresa.

2. RUTA OFICIAL DEL PORTAL

Carpeta raiz:
web/ docunent os/ | ecci ones_j esus/

Las lecciones pertenecen al portal independiente de lecciones y no al portal JAL profesional.

index.php detecta automaticamente los archivos HTML de la carpeta y los ordena por nimero de leccién.
Normalmente no debe regenerarse ni editarse al agregar una nueva leccién.

3. NOMBRE ESTANDAR DE LOS ARCHIVOS

Usar el patrén:
Lecci on_XXX _Titul o_corto. htm

Ejemplos: Leccion_28 Los_obreros_de_la_vina.html; Leccion_29_El_tesoro_escondido.html; Leccion_31 Los_dos_deudores.html.

Evitar espacios, acentos y caracteres especiales en el nombre del archivo. El titulo visible dentro de la pdgina si
conserva acentos y formato normal.

4. PROMPT MAESTRO — ACTIVACION

ACTI VAR PROVWPT MAESTRO — CARGA MASI VA DE LECCI ONES

PROYECTO. LECCI ONES DE LAS COVPARACI ONES DE JESUS
PORTAL: web/ docunent os/ | ecci ones_j esus/

OBJETI VO
Convertir la |l ecci6n proporcionada por el usuario en un archivo HTM individual, auténono y responsive, utilizando |la
plantilla maestra establ ecida.

REGLAS:

1. Conservar integranmente el contenido proporcionado.

2. No corregir, conpletar, reconciliar ni sustituir infornmaci 6n por conocinm ento externo.

3. Mantener titulos, subtitulos, numeraci 6n, principios, aplicaciones, reflexi6n, conclusién, sintesis y MASTER
STUDI O™

Mantener |l a | ectura base exactanente conp fue proporci onada.

Mant ener |lugar, fecha, hora y UTC-7 cuando estén incluidos.

No generar PDF salvo que se solicite.

No nodi ficar index.php salvo solicitud expresa.

Entregar el archivo HTM. descargable y la ruta exacta de carga.

. Verificar que el archivo haya sido creado antes de proporcionar el enlace.

10. Si el texto fuente tiene una nuneraci 6n peculiar, conservarla salvo que el usuario pida nornalizarla.
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5. PLANTILLA VISUAL HTML

* Encabezado azul oscuro con esquinas redondeadas.

* Titulo y subtitulo claramente diferenciados.

 Linea: Ensefianza * Comparacién * Razonamiento ¢ Principios ¢ Aplicacién préactica.
* Lectura base visible.

* Contenido organizado en tarjetas blancas.

* Principios destacados mediante tarjetas de énfasis.

« Secciones finales diferenciadas cuando existan: PRINCIPIO CENTRAL, PARA RECORDAR, REFLEXION FINAL,
CONCLUSION PRACTICA, SINTESIS DEL CICLO y MASTER STUDIO™.

 Disefio responsive para Safari/iPhone y computadora.
« Tipografia limpia, legible e interlineado amplio.

* Pie de pagina discreto.

6. PROCEDIMIENTO DE CARGA MASIVA

PASO 1 — RECIBIR
El usuario proporciona la leccién completa y activa el prompt maestro.

PASO 2 — IDENTIFICAR
Determinar nimero, titulo, subtitulo, lectura base y datos MASTER STUDIO™ sin inventar datos faltantes.

PASO 3 — ESTRUCTURAR
Separar visualmente introduccién, secciones, principios, aplicaciones, examen, reflexién, conclusién y sintesis
respetando la fuente.

PASO 4 — GENERAR
Crear un Unico archivo HTML auténomo con el nombre estandar.

PASO 5 — VERIFICAR
Confirmar que el archivo existe y que fue creado correctamente antes de entregar el enlace.

PASO 6 — CARGAR
Copiar el HTML a web/documentos/lecciones_jesus/.

PASO 7 — INDEXAR
No tocar index.php: el indice automético debe detectar el nuevo HTML.

PASO 8 — PROBAR
Abrir el portal y comprobar nimero, titulo y apertura de la leccién.

PASO 9 — LIMPIAR
Si se desea solo HTML, retirar o renombrar los PDF de la carpeta para evitar duplicados.

7. PDF MIXTO — HOJA CARTA

Cuando se solicite PDF, el documento se prepara en hoja carta 21.59 x 27.94 cm, con disefio mixto orientado a
lectura e impresién.

Tamano Carta — 21.59 x 27.94 cm
Orientacion Vertical, salvo que el contenido requiera otra orientacion
Margenes Adecuados para impresién de oficina
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Tipografia Sans serif clara y legible

Interlineado Amplio; evitar bloques comprimidos

Alineacién Preferentemente izquierda

Estructura Titulo - lectura base — secciones - principios — aplicaciones — reflexién — conclusién
- sintesis

Paginacién Cuando sea necesario: Hoja X de N

Impresién Preparado para Laser]et 1230, sin depender de elementos interactivos

Contenido No alterar el texto fuente

8. CRITERIO DE PDF MIXTO

Formato PDF mixto significa una composicion que combina lectura continua con elementos estructurados
—titulos, bloques destacados, principios, listas, flujos y datos de identificacién— sin convertir el documento en
una simple transcripcidn corrida.

El PDF de impresién no sustituye al HTML del portal. El HTML es el archivo operativo del portal; el PDF es la
versiéon documental e impresa cuando se solicite.

9. CONTROL DE CALIDAD

O Numero de leccién correcto.

O Nombre de archivo correcto.

O Titulo y subtitulo coinciden con la fuente.

O Lectura base coincide con la fuente.

O Todas las secciones estan presentes.

O Principios y aplicaciones estdn presentes.

O Reflexién y conclusién estdn presentes cuando existen.
O Sintesis estd presente cuando existe.

0 MASTER STUDIO™ conserva los datos proporcionados.
O Archivo creado y verificado antes de entregar el enlace.
O No se modificé index.php sin autorizacién.

O No se incluyen PDFs si la instruccién vigente es mantener solo HTML.

10. REGLA DE CONTINUIDAD

Para una nueva leccién basta solicitar:
ACTI VAR PROVPT MAESTRO — CARGA MASI VA DE LECCI ONES — PRUEBA Pl LOTO — LECCI ON XXX

seguido del texto completo. El procedimiento estandar serd generar el HTML individual con la plantilla validada y
entregar el archivo listo para copiar al portal.

11. EJEMPLO DE FLUJO

Texto de la |l eccién - generaci 6n - Leccion_XXX_Titulo.htm - web/docunentos/|ecciones_jesus/ - index.php |o
detecta automati canente - portal de Lecciones de |as conparaci ones de JesuUs.

12. PRINCIPIO MAESTRO
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Una leccién = un archivo HTML independiente.

El contenido fuente manda. La plantilla organiza y presenta; no sustituye ni modifica la ensefianza
proporcionada.
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